
            學校遇緊急情況而須停課的措施        (2025 年 9 月更新版) 

目的 

當學校遇上突如其來的緊急情況（如：傳染病爆發、天災、交通中斷等），本措施旨在： 

• 制定清晰應變流程與停課安排 

• 保障學生安全與學習權益 

• 協助家長及教職員迅速掌握最新資訊 

• 維持校內秩序及提供必要支援 

基本原則 

• 停課決定必須獲得教育局批准，或根據教育局建議執行  

• 校本應急計劃須預先獲法團校董會同意，或於緊急情況下由校監批准  

• 學生安全為首要考慮，並為有需要的學生提供支援  

• 停課日數若較長，須安排學生持續學習（如網上學習）  

• 所有安排須清晰通報家長並為教師提供明確指引 

• 參照教育局通告第 5/2022 號 熱帶氣旋及持續大雨幼稚園及日校適用的安排(2025

年 4 月)及教育局通告第 9/2015 號學校處理緊急情況的安排 

 

處理程序 

在上課時間內即時停課 

項目 工作內容 

1. 啟動應急機制 ⬧ 立即召開簡短的行政組會議，確定危機情況、分配工作並啟動

應變措施。 

⬧ 通知校務處職員有關安排，並準備回應家長查詢電話。 

2. 學生支援與放學 ⬧ 在確保安全的情況下，安排學生儘快有序離校。 

⬧ 全校廣播說明停課原因，終止所有課堂及課外活動，提醒學生

回家後留意學校網頁「最新消息」。 

⬧ 班主任返回課室照顧學生，並按事先掌握的學生放學方式協助

安排放學。 

⬧ 對於尚未有家長接回的學生，安排於柏姬達禮堂等候，聯絡家

長並照顧至家長到校接回學生。 

⬧ 安排部分教職員留校，直至最後一名學生安全離校。 

3. 聯絡單位 ⬧ 通知校監／法團校董會 

⬧ 聯絡校巴公司，安排盡快接載學生離校 



⬧ 通知午膳供應商取消當天餐膳安排 

⬧ 通報教育局油尖旺區學校發展主任 

⬧ 如有需要，聯絡尖沙咀警民關係協助交通或秩序安排 

⬧ 如屬傳染病等，須通知衞生防護中心 

4. 家長通知 ⬧ 透過 eClass 手機應用程式發送通知給家長 

⬧ 同時於學校網頁「最新消息」發佈停課資訊 

5. 維持秩序與安全

放學 

⬧ 按照以下優先次序安排學生離校： 

1. 家長接回者 

2. 乘搭校巴者 

3. 自行離校 

⬧ 安排當值老師及工友於操場及校門外當值，引導學生及協助維

持秩序。 

 


